
 

 
 

 

 

 

Wir suchen zum 01.07.2019 am Standort Villingen-Schwenningen eine/n 

 

Verwaltungsleiter (m/w/d) 
 

▪ Ihre Aufgabe 

 Leitung des Bereichs Zentrale Dienste, derzeit 10 Mitarbeiter/innen, in den 

Gruppen Controlling, Finanzbuchhaltung und Personal 

 Steuerung des wirtschaftlichen Erfolgs, sowie Erstellung und Überwachung von 

Jahresabschlüssen, Wirtschaftsplänen und Budgets  

 Strategische Weiterentwicklung, einschließlich Optimierung und Steuerung 

sämtlicher Arbeits- und Organisationsprozesse 

 Verantwortung für das zentrale Beschaffungswesen und für das Investitions-

controlling   

 Vertragsgestaltungen und Leitung von Vertragsverhandlungen mit Geschäfts-

partnern 

 Reporting an die Institutsleitung und die Gremien  

 Stellvertretung des Hahn-Schickard-Geschäftsführers 

 

▪ Ihr Profil 

 Abgeschlossenes Studium in den Bereichen Verwaltung, Wirtschaft oder 

Rechtswissenschaften (Diplom / Master)  

 Einschlägige Berufserfahrung als Führungskraft in vergleichbaren Bereichen 

der Verwaltung  

 Überzeugende Führungspersönlichkeit mit Kommunikationsfähigkeit, hoher 

fachlicher und sozialer Kompetenz, sowie eine team- und mitarbeiterorientierte 

Arbeitsweise 

 Fundierte Kenntnisse im Steuer- und Gemeinnützigkeitsrecht sowie im Verga-

berecht und Tarifwesen der öffentlichen Hand 

 Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen  

 Hohes Maß an Engagement, Selbständigkeit und Sorgfalt 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Vorteilhaft wären Kenntnisse im Vertragsrecht  

 

▪ Wir bieten Ihnen 

 Einen attraktiven Arbeitsplatz in einem modernen Forschungsinstitut, inklusive 

Vollgleitzeitmodell und Firmenfitnessprogramm  

 Vielfältige attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Vergütung in Anlehnung an den öffentlichen Dienst inklusive betrieblicher Al-

tersvorsorge 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewer-

bungsunterlagen unter Angabe der Referenznummer 19/10/02 und des Stellenpor-

tals, gerne auch per E-Mail, an nebenstehende Adresse. 

Zukunftstechnologie  

Mikrosystemtechnik 

 

Hahn-Schickard steht für industrie-

nahe, anwendungsorientierte  

Forschung, Entwicklung und Ferti-

gung in der Mikrosystemtechnik.  

Über 220 Mitarbeiter entwickeln in 

Stuttgart, Villingen-Schwenningen  

und Freiburg Lösungen in der Mik-

rosystemtechnik – von der ersten 

Idee bis hin zur Produktion.  

 

Wir sind regional verwurzelt und 

zugleich global gefragter Partner:  In 

vertrauensvoller Zusammenarbeit 

mit der Industrie realisieren wir in-

novative Produkte und Technolo-

gien in den Bereichen: 

▪ Sensor- und Aktor-Entwicklung 

▪ Systemintegration 

▪ Cyber-physische Systeme 

▪ Lab-on-a-Chip und Analytik 

▪ Mikroelektronik  

▪ Aufbau- und Verbindungstechnik 

▪ Mikromontage 

▪ Zuverlässigkeit 
 

 
 

Hahn-Schickard 

Personalabteilung 

Wilhelm-Schickard-Str. 10 

78052 Villingen-Schwenningen 

Telefon: +49 7721 943-146 

Bewerbung@Hahn-Schickard.de 

 

www.Hahn-Schickard.de 

 

 


